Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura v Depories
Su Despacho

Estimadoe sefior Viceminisiro:

De la2 manera mas atenta me dirijo a
mensual, conforme a lo estipulado en
Servicios Técnicos, aprobado media
correspondiente al meas de diciembre de
ta factura serie D72F9BDA Numero 169

Actividades:

¥

Guatemala, 30 de diciembre de 2020.

Jsted con el propdsito de presentarle mi informe
el Contrato Administrativo Numero 862-2020 por
nte el Acuerdo Ministerial Numere 1012020,
12020 y para el cobro de mis honorarios presento
3908040
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Guatemala, 30 de diclembre de 2020.

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Fsirada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrate Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 868-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 10-2020, correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del
presente afo.

ENERQ, FEBRERQ, MARZO, ABRIL, MAYO, JUNIO, JULIO, AGOSTO,

SEPTIEMBRE, OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE

e

v

Brindar apoyo en la provision de insumos que sean requeridos por el personal
de la Delegacion de Planificacion y Modernizacion.

Apoyar en la coordinacién con la Delegacion de Planificacion y
Modernizacion el uso de formatos y herramientas para la recopilacion de
informacion de la Direccién General de Desarroilo Cultural v Fortalecimiento
de las Culturas en pro de agilizar la elaboracién de informes, memaorias de
labores y POA.

Brindar apoyo en la elaboracion del Plan Operativo Anual digitalizando v
operando las actividades diversas de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culfuras, a través de la Delegacion de
Planificacion y Modernizacion.

Brindar apoyo en la logistica de las reuniones que sean requeridas por la
Delegacion de Planificacion y Modernizacion.

Apoyar y coordinar con los enlaces técnicos administrativos de la Direccién
de Desarrollo sobre las disposiciones de formatos necesarios para la
recoleccion de informacién para la elaboracién de informes semanales,
mensuales y anuales.



v' Apoyo secretfarial para la elaboracion de oficios, informes vy otros documentos

que emanen de la Delegacion de Planificacion v Modernizacion, asi como el
manejo de archivo correspondiente.

v" Apovyar ofras actividades que le sean requeridas por la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Luaiang%an%’% Cabréra \](m Raynts.
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Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Culiura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:
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v Se apoyd en oiras acfividacj%es que fueron requeridas durante el mes
diciembre de 2020 por la Eresciéﬁ General de Desarrollo ﬁuiim{gi
Fortalecimiento de las Culturas. ;

¥ Se brindé apoyo secretarial pas"a la elaboracion de oficios, informes y dtros
documentos que emanen de Fa Delegacion de ?‘éaﬁ ficacién v Modernizacién,
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